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I. Обrцие положения
1"1. Правила приема слушателей на обучение по программам дополнительного

профессионального образования и дополнительным общеобразовательным
общеразвивающим программам (далее - Правила) являются локальным нормативным
актом Общества с ограниченной ответственностью кМедицинский центр (ОСТЕО) (далее
- Организация), который регламентирует порядок приема и требования к гражданам
Российской Федерации, иностранным гражданам, лицам без граждаЕства, в том числе
соотечественникам за рубежом (далее иностранньте граrкдане), поступающим в
Организацию для обучения по программам дополнительного профессионального
образования и дополнительным общеобразовательным программам.

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии со следующими документами:
- Федеральным Законом Российской Федерации от 29.|2.2012 J\b 21З-ФЗ (Об

образовании в Российской Федерации>;
- Законом Российской Федерации от 7.02.|992Ns2З00-1 <О защите прав потребителей>;
- ФедералЬным законом от 25,07.2002 N'Q 115-ФЗ <О правовом положении иностранных

граждан в Российской Федерации>;
- Порядком организации и осуIцествления образовательной деятельности по

ДОIIОлниТельным профессиональным программам, утвер}кденным Приказом
министерства образования и науки Российской Федерации Jt 499 от 01.07.2013;

- ПРавилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными
Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 Ns706;

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 29.0S.2013 j\Ъ 1008 кОб
УТВержДении Порядка организации и осуtцествления образовательноЙ деятельности по
дополнительным обrцеобразовательным программам );

- Письмом Министерства образования и науки РФ от 09.10.201З NЪ 06-7З5 кО
дополнительном профессиональном образовании >;

- Письмом Министерства образования и науки РФ от 21"04.2015 NЪ ВК-101З/06 кО
направлении методических рекомендаций по реаJIизации дополнительньIх
профессиональньIх программ ));

- Уставом и локальными нормативными актами Организации.

1.3. На обучение по программам дополнительного профессионаJIьного образования,
реализуемым В ОргатIизации (далее - на обучение) принимаются граждане Российской
ФедерациИ и иностранные граждане, имеющие среднее профессионаJIьное и (или) высшее
образование, а также получающие среднее профессиональное и (или) высшее
образование, соответствуюlцее требованиям уровня дополнительной профессиона,тьной
программы (далее - поступающие), При освоении дополнительной профессиональной
программы параллельно с получением среднего профессионаJIьного образования и (или)
высшего образования, удостоверение о повышении квалификации вьIдается одновременно
с получением соответствуюtцего документа об образовании и о квалификации. К
освоению дополнительных общеобразовательных программ принимаются любые лица без
предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой
реализуемой образовательной программы.

1.4. ПриеМ на обучение слушателей в Организацию осуlцествляется на договорной
основе с оплатоЙ стоимости обучения юридическими или физическими лицами на
условиях, установленных настояrцими Правилами и договором на оказание
образовательныХ услуГ по програМмам дополнительного профессионаJIьного образования.

1.5" Стоимость образовательных услуг, оказываемых по договорам, рассчитываетсяооо мЦ (оСТЕо) в зависиМости оТ формы обучения и направлениям образовательных
программ на основании расчета экономически обоснованных затрат и сложившегося
спроса на рынке образовательных услуг.



1.6. Обучение слушателей по реализуемым программам может реfuIIизовываться в

формах: очно, очно-заочно, заочно, а также с применением электронного обучения и

дистанционных образовательных технологий.

IL Организация приема документов на обучение
2,|. Прием на обучение физических и (или) юридических лиц проводится на

условиях, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации и
закрепленньж в Щоговоре об образовании на обучение по дополнительным
образовательным программам.

2.2. Формы обучения и сроки освоения дополнительной программы определяются
образовательной программой, разрабатываемой и утверждаемоЙ в установленном порядке
и (или) договором об образовании,

2.З. Слушатель может быть зачислен или тrереведен на обучение по
индивидуапьному учебному плану в порядке, установленном Положением кОб обучении
по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой программы
дополнительного образования Организации.

2,4, При поступлен ии на обучение необходимо представить
по пр о zp ал4лл ам d о по лн um е льн о z о пр о ф е с сuо н альн о z о о б р аз о в анuя :

- личное заявление с указанием программы обучения (Приложение 1):

а) фамилия, имя, отчество (при наличии);
б) дата рождения;
в) адрес регистрации по паспорту;
г) адрес фактического прох(ивания (для отправки почтой);
д) контактные телефоны;
е) адрес электронной почты;
ж) сведения о базовом образовании;
з) место работы:
и) занимаемая долх(ность;

- копию докр,Iента, удоOтоверяюLцего личность, гра}кданство и регистрацию места
жительства, либо иного документа, установJIенного для иностранных граждан
Федеральным законом от 25"07.2002 Jф 115-ФЗ ко правовом положении иноотранньн
граждан в Российской Федерации);

- копию документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчества,
при их смене;

- копию документа государственного образца о среднем профессиональном и (или)
высшем образовании (для лиц, получивших профессиональное образование за

рубежом;
- копию документа иностранного государства об образовании, признаваемого

эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образча об
образовании, со свидетельством об установлении его эквива"тентности) либо
легализованного в установленном порядке, и приложения к нему, а также перевода на

русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к
нему, заверенные в установленном порядке по месту работы либо нотариа,тьно);

- для лиц, завершающих обучение по программам среднего профессионального и (или)
высшего образования - справку учебного заведения об обучении данньIх лиц,
заверенные в установленном порядке по месту обучения,

по d опо лнumельньlм о бu4еразвuв алоLцuп4 про zраj4мал4 d ля в зро сльtх :

- личное заявление с указанием программы обучения:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии);
б) лата рождения;
в) адрес регистрации по паспорту;
г) адрес фактического проживания (для отправки почтой);



д) контактньте телефоны;
е) алрес электронной почты;

- копию страниц паспорта с личными данными и регистрацией места жительства.

2.5" При оформлении на обуrение по доrrолнительным программам слушатеЛЬ

заполняет договор на обучение в 2-х экземплярах.
2.6. Копии документов. необходимьIх для поступления, могут быть напраВлеНЫ

через операторов почтовой связи или в электронной форме.
2.7, При подаче заявления поступающий должен внимательно ознакомиться с

документами, регламентир}тощими образовательн}то деятельность в ОрганиЗаЦИИ:

- Лицензией на шраво ведения образовательноЙ деятельности с приложениеМ;

- Уставом Организации;
- Полохсениями о порядке разработки и реализации программ профессионалЬнОГО

обучения и дополнительных обшцеразвивающих программ для взрослых.

- Правилами приема слушателей;
- Иньши локальными актами, регламентирующими образовательную деятельносТЬ В

Организации.

2.8. Факт ознакомления с отдельными документами, указаннымивтt.2.7. настояЩих
правил приема фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личноЙ поДпиСЬЮ

поступаюIцего.
2.9. Отдельным документом фиксируется согласие на сбор и обработку своих

персонЕL,Iьных данньIN, с личной подписью поступаюrцего.
2.10. Прием документов, предоставляемых поступающими одновременно с

предъявлением их оригиналов, проводится в срок не позднее, чем за две недели до начала

обучения,
2.Il. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут

ответственность. предусмотренную законодательством Российской Федерации.

III. Зачисление на обучение
3.1. Прием на обучение в Организацию проводится без вступительных экзаменов по

результатам рассмотрения документов, представленных поступающими.
З.2, Причиной отказа о приеме на обучение может быть несоответствие

представленных документов и невозможности устранения данной причины.
З.З. Що поступающих доводится информация о дате, времени и месте обучения, не

позднее пяти дней до начала обучения.
З.4. Зачисление на обучение лиц rrроизводится IIриказом директора Организации

после заключения договора на оказание образовательных услуг по реалиЗУеМЫМ
программам и опIIаты за обучение периода или этапа обучения в сроки, установленные
соответствуюtцим договором.

IV, Заключительные положения
4.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для обучения в

Организации по реаJIизуемым программам и неурегулированные настоящими Правилами,

решаются в соответствии с действl,тощим законодательством Российской Федерации, а

также регулируются приказами директора,
4.2.Поступающему, желающему забрать поданные им для поступленияна обучение

документы, документы выдаются по письменному заявлению в течение одного дня,



Приложение 1

Щиректору
ООО <<Медицинский центр <<Остео>>

Ф.и,о. 
А'В' ВяльuевУ

Дата рождения
Адрес по месту регистрации

Алрес фактического проживания

Телефон:

Адрес электронной почты

Образование

Место работы и должность

заявление

Прошу зачислить меня в ООО МЦ кОстоо> на курсы дополнитедъного
профессионального образования по программ9 повышения квалификации врачей-
остеопатовкБиодиналлическаlI модель в остеопатии по Щжеймсу Щжелосу> по очной форме
обучения.

К заявлению прикладываIо следующие докумеIrты:
П Копия докумеЕта, удостоверяющего личноQть, гражданство и регистрацию места

жительства;
П Копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчеотва,

при их смене;
tr Копия документа о высшем образовании.

С Уставом института, лицензией на осуществление образовательной
деятельности (с шрило}кением), правилами приема ознакомлен(а)

Согласен(а) на получение информационньж материалов, предоставлrIемых
путем осущсствлоЕия IIрямъж контактов с tIомощью различньIх ср9дств связи,
включаJI: электронную почту, смс-рассьшки, звонки

подпись

подпись

Срок обl.tепия с (_)

.Щата
Подшись поступающего

.Щокументы принял

20 г.по( D

М договора
20 г.


